GUIADEL PARTICIPANTE - SENCE

Se denomina Aula Virtual al lugar de la plataforma e-learning de
Estudiando Crecemos donde se desarrollara una determinada accion de
capacitacion para un participante o grupo de participantes previamente inscritos.

Estudiando crecemos considera que existen 2 tipos de participantes:

- Participantes nacionales que hacen uso de la franquicia SENCE a través de su
empresa o a través de un OTIC. Nos referiremos a ellos como PARTICIPANTES
SENCE.

- Participantes nacionales e internacionales que no hacen uso de la referida
franquicia. Nos referiremos a ellos como ALUMNOS PARTICULARES.

En cualquiera de los casos anteriores, una vez que el participante se haya
inscrito para una determinada accion de capacitacion, Estudiando crecemos le
hara llegar via correo electronico su correspondiente nombre de usuario y
contrasefa para acceder anuestra Aula Virtual. Este acceso lo hara desde el sitio
web de Estudiando crcemos, pinchando donde dice “Iniciar sesion™:
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Luego de hacer click, la plataforma lo llevara al acceso para ingresar sus
credenciales. Aqui, debe ingresar sunombre de usuario y contrasena:

Ahora, visualizaras los cursos en que estas inscritos:

1. CONTROL Y REGISTRO DE ASISTENCIA PARA PARTICIPANTES SENCE



En laactualidad el SENCE ha dispuesto un Control de Asistencia através de
su plataforma cuyo principal objetivo es llevar el registro de asistencia y tiempo
en pantalla de cada participante e-learning con el fin de registrar y validar el
cumplimiento de la normativa SENCE Impulsa Personas (ex Franquicia
Tributaria).

Dado lo anterior Estudiando crecemos ha configurado un modulo de
conexion segura hacia el portal SENCE al cual el participante tendra acceso una
vez que hayaingresado a su curso en la plataforma de Estudiando crecemos.

Para acceder al portal SENCE el participante debera presionar Iniciar
Sesion enrectangulo ubicadoaladerechaydenominado “Entrar a Sence”.Unavez
realizado esto el participante sera direccionado al portal SENCE en donde tendra
queingresar con su Cédula ldentidad sin puntos, con guion y digito verificador (por
ejemplo 12345678-9) y Clave Sence (CUS) respectiva.

Para dar término/cerrar sesion el participante debera realizar el mismo
proceso que realizo parainiciar sesion en el portal SENCE.
IMPORTANTE: las sesiones en pantallaNO deben superarlas3horas continuas,ya
que de sobrepasar este tiempo el portal SENCE cerrara automaticamente la
sesion y sera tipificada como caducada y por ende no sera contabilizada como
tiempo efectivo para cumplimiento de la normativa.

La obtencion de una CLAVE SENCE (CUS) deber ser gestionada por parte
del propio participante. Por lo cual, para la obtencion de ésta debera seguir el
siguiente procedimiento:

- Entrar al link: https://cus.sence.cl/Account

-Enelareade PersonaNatural seleccionar REGISTRESE AQUI.

- Ingresar datos solicitados: cédula de Identidad, direccion particular, datos de
contacto principalmente el correo electronico a donde se le enviara su CS,
creacionde CS, etc.

- Finalmente, la CS creada por cada Participante llegara al correo electronico
registrado previamente.

Tal como mencionado previamente, con esta CUS el participante debera

Iniciar y Cerrar cada sesion en la plataforma SENCE para asi dejar registrado su
tiempo de conectividad durante la capacitacion.
Parapoderaccederalbeneficio SENCE ImpulsaPersonas (ex franquicia tributaria
SENCE) en cursos e-learning asincronicos el alumno debe registrar en
plataforma SENCE un tiempo minimo correspondiente al 40% de las horas que
contempla la accion de capacitacion.

2. ALUMNOS PARTICULARES



Para esta categoria de alumnos, basta con los datos de nombre de usuario
y contrasefia, para desarrollar la accion de capacitacion. El resto de las
instrucciones larecibira directamente del Estudiando crecemos.



